UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

RESOLUCION No. 131
2 JUN. 2005

Por la cual se reglatiienta la administracion y ejecucion de recursos propios generados

por el desarrollo de Proyectos de Investigacion, Extension y Programas de Educacion no
Formal »

El Rector de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, en ejercicio de
sus facultades legales y reglamentarias, en especial las consagradas en el
articulo 16 del Acuerdo 03 de abril de 1997, “Por medio del cual se expide el
Estatuto General de la Universidad Distrital”; el Acuerdo 08 del 14 de Agosto
de 2003, “Por el cual se expide el Estatuto General de Contrataciéon de la
Universidad Distrital”; y el Acuerdo 002 de 2000, mediante el cual se
reglamenta la extension de la Universidad Distrital, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 30 de 1992, en sus articulos 3° y 28° garantiza y reconoce a las
instituciones de educacién superior la autonomfa universitaria para “darse y
modificar sus estatutos, designar sus autoridades académicas vy
administrativas; crear, organizar y desarrollar sus programas académicos;
definir y organizar sus labores formativas, académicas, docentes, cientificas
y culturales; otorgar los titulos correspondientes; seleccionar a sus
profesores; admitir a sus alumnos y adoptar sus correspondientes regimenes;
y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su
mision social y de su funcién institucional”.

Que el Estatuto General, articulo 7°, establece que son objetivos de la
Universidad Distrital, “Fomentar la produccién y apropiacion de las
distintas formas del saber, evaluando, asimilando y adoptando criticamente
sus resultados”; “Desarrollar programas de prestacion de servicios,
asesorfas y consultorfas que permitan articular la Universidad con la
solucién de los problemas de su entorno social”; y “Adelantar programas
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solucién de los problemas de su entorno social”; y “Adelantar programas
académicos, formales y no formales, que generen y difundan el
conocimiento y contribuyan a la solucién de los problemas del Distrito
Capital de Santafé de Bogota y del pais”

Que el mismo Estatuto General de la Universidad, en su articulo 5°, literal
d), considera que las rentas y recursos que la Institucién genere por
cualquier concepto, hacen parte de su patrimonio.

Que la Universidad Distrital, desarrolla a través de la Rectoria, la
Vicerrectoria, las facultades, los institutos y centros de investigacion y
extension, programas y proyectos académicos vinculados estrechamente con
la mision y objetivos definidos en el Estatuto General.

Que el Acuerdo 002 de 2000, establece las bases para estructurar la labor de
extension de la Universidad como mecanismo de interacciéon interna y
externa y que la investigaciéon, la docencia y la extension, deben
desarrollarse de forma integral en la Universidad.

Que el Acuerdo 002 de 2000, faculta al Rector de la Universidad para
organizar la composicién y las funciones del Comité Central de Extension de
la Universidad Distrital.

Que el Acuerdo 053 de 2000 expedido por el Concejo de Bogotd, “por medio
del cual se ordena la emisidbn de la Estampilla Universidad Distrital
Francisco José de Caldas 50 anos, ..”, determina como uno de los
compromisos de la Universidad, la promocion e incremento de la generacién
de recursos propios.

Que, aunque existe una normatividad general de contratacién y una
especifica para el desarrollo de la extensifn, resulta conveniente expedir otra
reglamentacién que especifique y precise la forma y procedimientos para la
administracion y ejecucién de los recursos provenientes de proyectos de
investigacion, extension y programas de educacién no formal.
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Que es necesario adoptar medidas normativas institucionales, que
garanticen agilidad y eficiencia administrativa para el desarrollo adecuado

de los proyectos de investigacién, extensién y programas de educacién no
formal.

RESUELVE

ARTICULO 1.- OBJETIVO. El objetivo de la presente Resolucién es la
reglamentacion de la administracion y ejecucion de recursos propios generados
por el desarrollo de los proyectos de investigacion y de extension y programas
de educacion no formal, que se adelanten en la Universidad Distrital.

ARTICULO 2.- PROYECTOS DE INVESTIGACION. Para efectos de la
presente Resolucién, se entenderd por proyectos de investigacién, aquellos
dirigidos a la formulacién o revisién analitica de marcos tedricos, al disefio o
validacién de productos y al establecimiento de mecanismos de incorporacién
de los avances te6ricos o metodolégicos en campos de las ciencias, las técnicas,
las tecnologfas, las humanidades y las artes, que propicien contribuciones a las
diferentes expresiones del conocimiento y a la sociedad en general.

ARTICULO 3.- PROYECTOS DE EXTENSION. Se concibe como proyectos de
extension, aquellos que atiendan a la proyecciébn social del conocimiento
mediante el intercambio de experiencias, asi como las actividades de servicio
tendientes a procurar el bienestar general de la comunidad y la satisfacciéon de
necesidades de la sociedad.

La Funciéon de Extension, comprende los proyectos de iniciativa de la
Universidad y las actividades generadas por demandas especificas de la
sociedad que, siendo remuneradas o no, se realizan, entre otras, a través de las
siguientes modalidades:

a. Asesorias

b. Consultorias

c. Asistencia técnica y tecnolégica
d. Interventorias

e. Veedurias
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f.  Auditorias
g. Venta de productos y servicios especializados

ARTICULO 4.- PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE EDUCACION NO
FORMAL. Para efectos de la presente Resolucion, se entendera por programas
de educaciéon no formal, al conjunto de actividades de ensenanza-aprendizaje
debidamente organizadas, ofrecidas con el objeto de complementar, actualizar,
suplir conocimientos y formar en aspectos académicos o laborales, no
conducente a titulos y sin sujecion a los niveles y grados establecidos en el
Sistema Colombiano de Educacién Formal.

Los programas y actividades de educacién no formal son:

Cursos libres

Cursos de capacitacion laboral
Cursos de educaciéon continuada
Cursos técnicos

Cursos de actualizacién

cangoe

PARAGRAFO. Las formas en que se pueden ofrecer los programas o
actividades de educacién no formal pueden ser diplomados, conferencias,
seminarios, talleres o cursos convencionales.

ARTICULO 5.- COMPOSICION DEL COMITE CENTRAL DE EXTENSION.
El Comité Central de Extension de la Universidad Distrital, estara compuesto
por:

a. El Vicerrector, quien lo presidira.

b. El Director del Instituto de Extension y Educacién no Formal, o quien haga
sus veces, quien ejercera como Secretario.

c¢. El Director del Centro de Investigaciones y Desarrollo Cientifico, 0 quien
haga sus veces.

d Un (1) Decano de Facultad, delegado por el Consejo Académico para un
periodo de dos (2) afos.

e. Un delegado de los coordinadores de las unidades de extension de las
facultades, para un periodo de dos (2) anos, designado de entre ellos
mismos.
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Un delegado de los directores de institutos de la Universidad, para un
periodo de dos (2) aios, designado de entre ellos mismos.

El Director de la Oficina de Relaciones Interinstitucionales, o quien haga
sus veces.

PARAGRAFO 1. Las representaciones de que trata el presente articulo, se
mantendran en tanto los delegados ostenten su condicion de tal.

PARAGRAFO 2. El Decano y el Delegado de los Coordinadores de las
Unidades de Extensién, deberdn pertenecer a facultades diferentes.

ARTICULO 6.- FUNCIONES DEL COMITE CENTRAL DE EXTENSION.
Seran funciones del Comité Central de Extension, ademas de las establecidas en
el articulo 1° del Acuerdo 002 de 2000, las siguientes:

a.

Establecer y promover politicas de extensién, que propicien la articulacion
de los programas y proyectos de extensién con las funciones de
investigacion y docencia. 4

Asesorar, en materia de politicas de extensién, al Consejo Superior.
Universitario, al Consejo Académico, a la Rectorfa y demas autoridades
académicas de la Universidad.

Conceptuar sobre los planes de extension universitaria que sean
presentados por el IDEXUD, las facultades y demés unidades académicas
que desarrollen programas y proyectos de extension, para ser presentados
ante el Consejo Académico de la Universidad.

Promover estrategias de difusion de los programas y actividades de
extension de la Universidad.

Conceptuar sobre las divergencias que puedan generarse entre varias
dependencias frente a un determinado proyecto, de conformidad con las
politicas de extensién y presentarlas para su solucién, ante el Consejo
Académico de la Universidad.

Proponer ante el Consejo Académico, lineamientos institucionales para la
evaluacién de la Funcién de Extensién que deben realizar las unidades
académicas de extension.

Recomendar ante el Consejo Superior Universitario, lineamientos generales
para la contratacién de personal que desarrolle proyectos de extension.
Mantener actualizada la base de datos de proyectos de extensién que
desarrolle la Universidad, a través de las facultades o los institutos.
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1. Ratificar los proyectos de extensiéon y los programas de educacién no
formal, que postulen los institutos de la Universidad.
Conceptuar sobre los proyectos de extensién y los programas de educacion
no formal, postulados por las unidades de extensién y aprobados por los
respectivos consejos de facultad.

k. Las demads que se le asignen o deleguen, de acuerdo con la normatividad
vigente de la Universidad.

ARTICULO 7.- PLANES PA'RA EL DESARROLLO DE LA
INVESTIGACION Y LA EXTENSION. Para el desarrollo de las funciones de

investigaciéon y extension, se formulardn los planes respectivos de la siguiente
forma:

a.  Plan Institucional de Extension: El desarrollo de la Extension respondera a
un plan general recomendado por el Comité Central de Extension,
aprobado por el Consejo Académico e incluido en el Plan Operativo
Académico que anualmente se formule y coordinado por el IDEXUD o la
instancia que haga sus veces. Dicho plan, sera diseftado de acuerdo con la
mision, los principios y los objetivos de la Universidad y con su Plan de
Desarrollo. ,

b. Para efectos de la formulacién de este plan, las unidades académicas que
realizan actividades de extensién presentaran sus propuestas de extension,
con la recomendacion de su respectivo comité de extensién o comité
directivo.

¢.  Plan Institucional de Investigacion: Este plan, serd preparado por el Centro
de Investigaciones y Desarrollo Cientifico o la instancia que haga sus veces,
a partir de las propuestas presentadas por las unidades académicas de
fomento a la investigacion de la Universidad y serd aprobado e
incorporado al Plan Operativo Académico que anualmente sea aprobado
por el Consejo Académico.

d. Los planes de investigacion, seran elaborados por los grupos y demas
instancias de desarrollo de la investigacion de las unidades académicas que
desarrollan esta funcién, y recomendados por los comités respectivos.

ARTICULO 8.- FINANCIACION DE LA INVESTIGACION Y LA
EXTENSION. Serén fuentes de financiacién de la investigacién y la extension,
los aportes especificos del presupuesto de la Universidad; las donaciones que,
para el desarrollo de la investigacion o la extensién, le otorguen a la
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Universidad; los recursos provenientes de convenios o0 contratos
interadministrativos financiados, cofinanciados y de cooperacion; asf como los
recaudos por matriculas, para el caso de programas de educaciéon no formal.

PARAGRAFO. En el presupuesto anual de la Universidad se proyectaran
ingresos y se destinaran partidas especificas para el desarrollo de los proyectos
de investigacién o extension institucionales, que sean aprobados por el Centro
de Investigaciones y Desarrollo Cientifico y los institutos de la Universidad o
las instancias que hagan sus veces.

ARTICULO 9.- PRESENTACION Y APROBACION DE PROPUESTAS DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION Y EXTENSION. Todas las modalidades
y practicas de investigacion y extensién, remuneradas o no, salvo las que estdn
directamente ligadas a los proyectos curriculares, tales como las practicas
universitarias y la participacion de los profesores como ponentes en seminarios,
congresos y eventos de similar naturaleza, se formulardn, aprobaran y
ejecutardn como proyectos de investigacion o extensién con sujecion a las
siguientes reglas:

a. Toda propuesta de proyecto de investigacion o extension, debe ser
presentada por un docente vinculado con la Universidad y perteneciente al
drea a la cual corresponde dicho proyecto.

b. Las propuestas de proyectos de extension seran evaluadas por los comités de
extensién de las facultades y recomendadas para su aprobacion mediante
acto administrativo, ante el Consejo de Facultad respectivo. Cuando se trate
de proyectos de extensién presentados por los institutos, serin evaluados
por su respectivo comité directivo y presentados al Comité Central de
Extension, para su aprobacién, mediante acto administrativo.

c. Las propuestas de investigacién que participen en convocatorias internas de
financiacion, seran evaluadas por un par académico interno y uno externo,
seleccionado de la lista de pares de Colciencias. Estas propuestas seran
presentadas para su aprobaciéon al Comité de Investigaciones de la
Universidad y el aval del Consejo de Facultad segtn los calendarios y
términos de las convocatorias. El Consejo de Facultad, a su vez, se apoyara
en los comités de investigacion para la evaluacién por par interno de las
propuestas. Para el caso de los institutos, el proyecto de investigacién debe
ser avalado por el respectivo comité. La presentacion de todas las propuestas
debe contener la justificacion de factibilidad y conveniencia para la
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Universidad de la ejecucién del proyecto y referirse en su contenido, a los
aspectos técnicos, econémicos y, sobretodo, al desarrollo de las funciones
académicas. De igual manera, deben articularse a los planes institucionales
de investigacion o extension de la Universidad, segtn corresponda.

d. Para Los proyectos de investigacion que se presentan a convocatorias de
cofinanciacién externas, la evaluacion académica realizada por la entidad
financiadora, surtird como evaluacion de la propuesta para aprobacién por
el Comité de Investigaciones

e. La presentacién de todas las propuestas debe contener la justificacion de
factibilidad y conveniencia que para la Universidad representara la ejecucién
del proyecto y referirse en su contenido, a los aspectos técnicos, econémicos
y. sobretodo, al desarrollo de las funciones académicas. De igual manera,
deben articularse a los planes institucionales de investigacién o extension de
la Universidad, segun corresponda.

f. Todo proyecto de investigacion o extension, presentado para su aprobaci6n
ante las diferentes instancias, debera detallar su presupuesto y debera
contener su flujo de fondos, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 18
de la presente Resolucion y demds reglamentaciones vigentes.

g. Cuando las propuestas de investigacién o extensién involucren a distintas
unidades académicas, deberan contar con el visto bueno de los respectivos
comités.

PARAGRAFO. Todo proyecto de investigacién o extensién, formalizard su
puesta en ejecucion mediante un acta de inicio.

ARTICULO 10.- GESTION Y COORDINACION DE LOS PROYECTOS. Sin
excepcion, todo proyecto de investigacion o extension que celebre la
Universidad con entidades del Estado, entidades particulares o personas
naturales, debera gestionarse y coordinarse tnica y exclusivamente a través de
LA Rectoria, las Unidades de Extension de las Facultades, los Institutos de la
Universidad y el Centro de Investigaciones y Desarrollo Cientifico, o las
dependencias que hagan sus veces.

ARTICULO 11.- FORMAS CONTRACTUALES DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION O EXTENSION. Los proyectos interinstitucionales de
investigacion o de extensién que se convengan entre la Universidad Distrital y
otras entidades del Estado y/o entidades particulares, se formalizaran mediante
convenios o contratos interadministrativos. La celebracién de proyectos de
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investigacion o de extensiéon mediante contratos, debera regirse integralmente
por lo contemplado en las normas de contratacion vigentes.

PARAGRAFO 1. Los convenios interadministrativos se consideraran
financiados, cuando sean pagados en su totalidad por la entidad contratante.

PARAGRAFO 2. Los convenios interadministrativos se consideraran
cofinanciados, cuando la entidad contratante y la Universidad aportan
conjuntamente en porcentajes diferentes para la financiaciéon de los mismos. En
estos casos, el aporte de la Universidad estara representado por la valoracién
que haga de sus recursos fisicos y de su talento humano destinado a la ejecucién
del proyecto y participard en un porcentaje de hasta el veinte por ciento (20%)
sobre el valor total del proyecto. En casos excepcionales, la Universidad podra
participar en porcentajes mayores y nunca iguales o superiores al cincuenta por
ciento (50%), para lo cual se requiere de la aprobacion previa por parte del
Comité de Investigaciones o del Comité Central de Extensién, segtin sea el caso.

PARAGRAFO 3. Los convenios interadministrativos se considerarin de
cooperacion, cuando la entidad contratante y la Universidad aporten en
porcentajes iguales para la financiacién total de los mismos. En estos casos, el
aporte de la Universidad estara representado por la valoracién que haga de sus
recursos fisicos y de su talento humano destinado a la ejecucion del proyecto.

PARAGRAFO 4. Los convenios interadministrativos se consideraran de
solidaridad, cuando la Universidad aporte un porcentaje mayor al 50% del
valor total del convenio o lo financie en su totalidad. Para ello se requerira de la
aprobacion previa por parte del Comité de Investigaciones o del Comité Central
de Extension, segun sea el caso.

Paragrafo 5. Para el caso de proyectos de investigacion que participen en
convocatorias de cofinanciacién realizadas por entidades externas, los aportes
de financiacién por parte de la Universidad seran evaluados de acuerdo con las
caracteristicas y requisitos de la convocatoria respectiva. El Comité de
Investigaciones de la Universidad, estudiard y aprobarda las propuestas,
atendiendo la disponibilidad de recursos y la racionalidad de las mismas.

ARTICULO 12- DE LA DIRECCION DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION. Todo proyecto de investigacién tendra un Director que sera
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ratificado por el Comit¢ de Investigaciones, a propuesta del equipo de
investigadores que participa en la ejecucion del Proyecto.

ARTICULO 13- DE LA DIRECCION DE LOS PROYECTOS DE
EXTENSION. Todo proyecto de extension tendra un Director, que sera
designado por los comités de las unidades de extension de las facultades o por
los comités directivos de los institutos y deberd acreditar perfil profesional,
académico y/o administrativo pertinente a la naturaleza del proyecto.

PARAGRAFO. Excepcionalmente, cuando la naturaleza y caracteristicas del
proyecto asf lo exijan y existan razones académicas justificadas, la autoridad
que lo aprueba podra establecer que la direccion del programa o proyecto sea
desempenada por una persona que no pertenezca al personal académico de
carrera adscrito a la Universidad Distrital

ARTICULO 14.- FUNCIONES DEL DIRECTOR DE LOS PROYECTOS. Las
funciones y responsabilidades bdsicas del director del proyecto seran:

a. Garantizar que el proyecto se desarrolle de acuerdo con los lineamientos,
politicas y normas de desarrollo académico de la Universidad, especialmente
en lo relacionado con la composicion del equipo de trabajo, la pertinencia y
la calidad e idoneidad académicas de las personas que participen en el
desarrollo del mismo.

b. Velar por el cumplimiento de las obligaciones de los demds miembros del

equipo que participen en el proyecto.

Asumir las responsabilidades de orden administrativo a que haya lugar.

Presentar los informes de seguimiento y final del proyecto ante la maxima

instancia de direccion, segun se trate de facultad, centro o instituto.

an

ARTICULO 15.- SELECCION Y ORGANIZACION DEL TALENTO
HUMANO VINCULADO A LOS PROYECTOS.

a. Los proyectos de extension podran contar con asistentes administrativos o
académicos, en el caso que se requieran. Cuando los proyectos tengan areas
técnicas claramente diferenciadas, podran prever un coordinador para cada
una de ellas. La propuesta de cada proyecto, incluird la forma de
organizacion del trabajo interno.
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b. El equipo ejecutor del proyecto debera estar integrado, preferencialmente,

por miembros del personal académico docente de la Universidad Distrital.
Podrdn también vincularse estudiantes de pregrado y postgrado, docentes
pensionados y/o egresados. Los estudiantes de pregrado o postgrado seran
vinculados a estos proyectos en calidad de auxiliares de investigacion o
extension, de tal manera que los recursos que perciban representen un apoyo
o incentivo de la Universidad. De igual forma, los estudiantes de pregrado o
de postgrado de la Universidad, podran vincularse bajo la modalidad de
pasantes, atendiendo a las normas internas vigentes establecidas en las
facultades y la Universidad y las necesidades del proyecto.
La designacion del talento humano necesario para la ejecucion del proyecto
de extension, la hardn los comités de las unidades de extension de las
facultades o los comités directivos de los institutos, en conjunto con el
director del proyecto.

ARTICULO 16.- SUSCRIPCION DE CONTRATOS O CONVENIOS DE
INVESTIGACION O EXTENSION. La firma de contratos o convenios
mediante los cuales deba formalizarse la suscripcion de programas y proyectos
de investigacion o extension, serdn de competencia del Rector o de la instancia
que los estatutos de la Universidad y las Leyes contemplen. Se proceder4 a su
formalizacién, una vez se surtan los procesos de revision y aprobacién por parte
de las instancias competentes definidas en esta Resolucion, y con el visto bueno
de la Oficina de Relaciones Interinstitucionales y la Oficina Juridica.

PARAGRAFO. Los ordenadores del gasto, es decir, el Vicerrector, los decanos
y el Director del Centro de Investigaciones y Desarrollo Cientifico, podran
suscribir convenios y contratos para desarrollar proyectos de investigacion o
extension, hasta por un monto de cien (100) salarios minimos legales mensuales
vigentes. El Director del Instituto de Extensién y Educacion no formal IDEXUD
o la instancia que haga sus veces, podra suscribir contratos y convenios para
desarrollar proyectos de extensi6én, hasta por un monto de cien (100) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

ARTICULO 17- INCORPORACION DE LOS RECURSOS AL
PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD. Los recursos percibidos por la
ejecucion de programas y proyectos de investigacion, extensién y educacién no
formal, desarrollados en el marco de la prestacion de servicios, la celebracién de
los convenios o contratos y los recaudos de matriculas propias de las
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actividades de educaciéon no formal, seran incorporados al presupuesto de la
Universidad para su manejo y administracién, a través de rubros con
destinaci6n especifica tal y como se contemplan en la presente Resolucion.

En el caso de convenios o contratos en los que se administren recursos a nombre
de otras instituciones, es decir, entendidos éstos como servicios de
administracion, sé6lo los beneficios institucionales se incorporaran al
presupuesto de la Universidad y su destinacién se realizara de acuerdo con las
pautas que establece la presente Resolucién.

La incorporacién al presupuesto general de la Universidad, tendra en cuenta
los siguientes aspectos:

a. Los dineros que ingresen a la Universidad por el desarrollo de las
actividades de investigacion, extension y educacién no formal contempladas
en la presente Resolucion, seran registrados presupuestalmente en el rubro
de Rentas Contractuales; en los subrubros de Estudios e Investigaciones,
Productos y Servicios Especializados y Educacién Continuada, en atencion a
la estructura presupuestal de la Universidad.

b. Para efectos de la programacion presupuestal anual, la Oficina Asesora de
Planeacién y Control, conjuntamente con las unidades académicas de
investigacion, o extension, realizaran una proyeccion de recaudos
provenientes de proyectos de investigacion, proyectos de extension y
educacion no formal y evaluaran continuamente el comportamiento de los
mismos.

PARAGRAFO 1. Los dineros recaudados por concepto de asesorfas,
consultorias, proyectos de investigacion, -asistencia técnica y tecnologica,
veedurias y auditorfas, segin lo contemplado en el literal a) del presente
articulo, se registraran cada uno, con cédigo especifico, al rubro Otras Rentas
Contractuales; subrubro, Estudios e Investigaciones.

PARAGRAFO 2. Los dineros recaudados por concepto de ventas de productos
y servicios especializados e interventorias, segin lo contemplado en el literal a)
del presente articulo, se registraran cada uno, con cédigo especifico al rubro
Rentas Contractuales; subrubro Venta de Productos y Servicios Especializados.
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PARAGRAFO 3. Los dineros recaudados por concepto del desarrollo de
programas de educacién no formal, segan lo contemplado en el literal a) del
presente Articulo, se registrardn cada uno, con cédigo especifico, al rubro
Rentas Contractuales; subrubro Matriculas, en el ftem correspondiente a
Educacién No Formal.

PARAGRAFO 4. En aquellos convenios, donde la Universidad actie
tnicamente como administradora o pagadora a nombre de otras entidades, los
dineros que ingresen se entenderan como recursos de terceros, razon por la cual
no se incorporardn al presupuesto de la Universidad y deberdn manejarse de
forma separada al mismo.

ARTICULO 18.- PRESUPUESTO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
INVESTIGACION, EXTENSION Y EDUCACION NO FORMAL. Para
registrar los ingresos y gastos generados en el marco de proyectos de
investigacion, extension y programas de educacion no formal, el presupuesto
debe contener los siguientes rubros:

a. INGRESOS: El presupuesto de ingresos de cada proyecto, debera
especificar la fuente de los recursos, que pueden ser: recursos generados
por el mismo proyecto, recursos de la Universidad, recursos de
cofinanciacién o recursos de cooperacion.

b. GASTOS: De manera general, los gastos se clasificaran en:

1) Servicios personales administrativos: corresponden a los generados por
los diferentes sistemas de contratacién de personal (Orden de Prestacién
de Servicios o Contrato de Prestacién de Servicios) necesarios para el
desempeiio de funciones inherentes y exclusivamente relacionadas con
el desarrollo del proyecto.

2) Servicios personales académicos: corresponden a los generados por el
desarrollo de las funciones docentes e investigativas que se coligen del
desarrollo del proyecto.

3) Gastos generales: rubro destinado para amparar los gastos que se causen
por la adquisicién de bienes y servicios necesarios para el desarrollo del
proyecto, que pueden ser: arrendamientos, gastos de computador,
viaticos y gastos de viaje, gastos de transporte y comunicacién, impresos
y publicaciones, materiales y suministros, seguros, servicios publicos,
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eventos académicos, afiliacién, asociaciones y afines, adquisicion de
devolutivos, actividades de conservacién, mantenimiento y reparacion
de bienes muebles e inmuebles, entre otros.

4) Otros gastos: rubro destinado a cubrir aquellos gastos que por
eventualidades presentadas en la ejecucién del proyecto, no se pueden
prever. En ningun caso pueden superar el 5% del valor total del
contrato 0 convenio, a menos que en la suscripcién del mismo, se
establezca un monto diferente.

PARAGRAFO 1. La definicion de los rubros y subrubros, sera aquella
establecida en el presupuesto de la Universidad Distrital.

PARAGRAFO 2. Podran incluirse otros gastos que, de acuerdo con la
naturaleza del proyecto, no se asimilen a los conceptos anteriores.

ARTICULO 19.-: DEL BENEFICIO INSTITUCIONAL. Es un reconocimiento
econ6mico percibido por la Universidad en razon del aporte que representa su
trayectoria académica y conocimiento acumulado, para garantizar el desarrollo
de los proyectos de extensiéon y los programas de educaciéon no formal,
ejecutados institucionalmente. El recaudo y e]ecuaén del Beneficio Institucional,
se ceiira a las siguientes reglas:

a. De los recursos financieros generados por proyectos de extensi6n y los
programas de educacién no formal, deben destinarse como minimo para la
Universidad el diez por ciento (10%) del valor total aportado por el
contratante o ingresado por concepto de matriculas para el caso de los
programas de educacion no formal. Cualquier excepcion, sustentada en
criterios académicos o de interés institucional, deberd ser ratificada por el
Comité Central de Extension.

b. El beneficio institucional que se genere, se distribuird de la siguiente
manera: un 70% para financiar proyectos de desarrollo institucional
formulados por la unidad académica que gestiona el proyecto y, un 30%,
para financiar proyectos de inversién orientados al desarrollo vy
fortalecimiento de las funciones de investigacion y extension en la
Universidad, para lo cual se creard el Fondo Institucional para el
Fortalecimiento de las Funciones de Investigacion y Extensién, desde el cual
se realizara la administracion de estos recursos.
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¢ El Beneficio Institucional se generard y su disponibilidad se hara efectiva,
una vez se haya realizado y legalizado la liquidacién y cierre del proyecto de
extension o del programa de educacién no formal.

d La liquidacién del Beneficio Institucional, estard a cargo de la Divisi6n de
Recursos Financieros y serd avalada tanto por le director del proyecto como
por el comité de la unidad académica respectiva.

PARAGRAFO 1. El uso los recursos de beneficio institucional en las unidades
académicas debe obedecer a los planes de extensién institucional y a su propio
plan de extensién y su monto y destinacién, seran aprobados por los
correspondientes Consejos de Facultad, para el caso de las unidades de
extension, y por el Consejo Académico, para el caso de los institutos.

PARAGRAFO 2. Cuando se trate de proyectos gestionados y desarrollados por
dos o mas unidades académicas, en la propuesta del proyecto se definird la
distribucién de los recursos correspondientes al 70% del beneficio institucional.

PARAGRAFO 3. EL Consejo Académico reglamentard la constitucion y
funcionamiento del Fondo Institucional para el Fortalecimiento de las Funciones
de Investigacion y Extension, de propuestas presentadas tanto por el Comité
Central de Extension como por el Comité de Investigaciones de la Universidad.

ARTICULO 20.- ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS. El manejo de los
recursos generados por los proyectos de investigacion y extension y los
programas de educacion no formal, obedecera a las siguientes reglas generales:

a  El ordenador del gasto para todos los aspectos financieros que se deriven
de los proyectos de investigacion o extension sera el Rector para el caso de
proyectos de extensién gestionados por la Rectorfa; el Director del Centro
de Investigaciones y Desarrollo Cientffico, para el caso de proyectos de
investigacion avalados por dicho Centro; el Director del Instituto de
Extensién y Educacién no Formal, para el caso de proyectos de extension
gestionados por el IDEXUD; el Vicerrector, para el caso de los proyectos de
investigacién o de extensién que se gestionen en los demas institutos y; los
Decanos de Facultad, para el caso de los proyectos de extensién que se
gestionen en las respectivas unidades de extensién de las Facultades.

b. Los recursos de cada programa o proyecto de investigacion, extensién y
educacion no formal, serdn considerados como de destinacién especifica,
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razo6n por la cual no podran utilizarse para la ejecucién de otros programas
o proyectos de investigacién o extensién, o de cualquier otra actividad
académica o administrativa de la Universidad.

c¢. La contratacion de personal y la adquisicion de bienes o servicios
necesarios para la ejecuci6on del programa o proyecto, debe cenirse al
presupuesto aprobado para cada uno de ellos.

d. Las solicitudes de contratacion de personal y la adquisicion de bienes y
servicios, seran realizadas por el ordenador del gasto, con el visto bueno
del director del proyecto, para iniciar su tramite ante la Direcciéon
Administrativa de la Universidad.

e. Los pagos por concepto de servicios personales y la adquisicion de bienes y
servicios, requerira del cumplido firmado por el director del proyecto para
iniciar su tramite.

f. Los elementos devolutivos que sean adquiridos para la ejecucion de los
proyectos, haran parte del inventario de la Universidad, el cual se cargara a
las unidades académicas gestoras de los mismos, a menos que en el
convenio o contrato correspondiente, se establezca otra destinacion.

g. Toda la contratacion que se derive de los proyectos de investigacién o
extension, estard a cargo del correspondiente ordenador del gasto, de
acuerdo con lo establecido en el literal a) del presente articulo. La
contratacion deberd ceftirse a la normatividad vigente en la Universidad.

PARAGRAFO. Los proyectos de extension y los de investigacion que sean
financiados total o parcialmente, fruto de procesos de convocatorias internas o
externas, y los programas de educacién no formal, serdn regidos por lo
establecido en esta Resolucion, razon por la cual, sus asignaciones se entenderan
como recursos de destinacién especifica, y se podrdn considerar como unidades
de ejecucion presupuestal los institutos y las facultades, los cuales contaran con
la autonomia necesaria para garantizar la agilidad y eficiencia administrativa
que el cumplimiento de los compromisos que estos representan, demanden.

ARTICULO 21.- EJECUCION DE LOS RECURSOS DE LOS PROYECTOS
DE EXTENSION Y EDUCACION NO FORMAL. Los recursos que ingresan
por concepto de proyectos de extension y educacién no formal y el pago de las
obligaciones de los mismos, seran manejados de la siguiente forma:

a. Cada proyecto manejard un c6digo, mediante el cual se registraran tanto
sus ingresos como sus gastos.
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Para el manejo eficiente de estos recursos, se creard una cuenta especial
para el manejo y control exclusivo de la totalidad de recursos propios
generados por proyectos de extension y los programas de educacién no
formal. Mediante esta cuenta, se recaudara la totalidad de los ingresos que,
con destinacion especifica, se generen y se administraran y controlaran los
gastos de cada programa o proyecto. Esta cuenta tnica de recaudo y
administraciéon de los recursos, sera distinta de las utilizadas por la
Universidad para recaudar recursos de las demds fuentes de financiacion
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con que la misma cuenta.
Manejo de los ingresos. .

Para registrar los recaudos de los ingresos, esta cuenta se desagregara
en tres subcuentas que enmarcardn las actividades de extension y
educacion no formal de que trata la presente Resolucién, y se
desagregaréa de acuerdo con las unidades académicas que gestionan los

programas y proyectos de extension y educacién no formal, asf:

Educacién No Formal

Facultad de Ciencias y Educacién

Facultad de Ingenieria

Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales

Facultad Tecnol6gica

Instituto de Extension y Educacién No Formal IDEXUD

Instituto de Estudios e Investigaciones Educativas IEIE

Instituto para la Pedagogia, 1a Paz y el Conflicto Urbano IPAZUD
Instituto de Lenguas de la Umver51dad Distrital ILUD

Herbario Forestal

Servicios y Productos Especializados

Facultad de Ciencias y Educacién

Facultad de Ingenierfa '

Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales
Facultad Tecnol6gica

Centro de Investigaciones y Desarrollo Cientifico
Instituto de Extensién y Educacién No Formal IDEXUD
Instituto de Estudios e Investigaciones Educativas IEIE
Instituto para la Pedagogia, la Paz y el Conflicto Urbano IPAZUD
Instituto de Lenguas de la Universidad Distrital ILUD
Herbario Forestal
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Estudios e Investigaciones

Facultad de Ciencias y Educacién

Facultad de Ingenieria

Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales

Facultad Tecnologica

Centro de Investigaciones y Desarrollo Cientifico

Instituto de Estudios e Investigaciones Educativas IEIE

Instituto para la Pedagogia, la Paz y el Conflicto Urbano IPAZUD
Instituto de Lenguas de la Universidad Distrital ILUD

Herbario Forestal

* Cuando se trate de recursos de beneficio institucional generados por la
administracién de recursos de terceros, estos se registrarin en el
subrubro de servicios y productos especializados.

¢ Cada subcuenta de unidad académica relacionara, mediante cédigos
tnicos, los recaudos de los diferentes proyectos o programas de
extension y educacién no formal.

¢ La Seccién de Tesoreria llevara el control de los movimientos de los
recursos, con el fin de garantizar la existencia de los fondos necesarios
para el pago de las obligaciones a cargo de cada proyecto.

e Para efectos del control de los recaudos, la Division de Recursos
Financieros presentara un informe mensual a las unidades académicas
de los ingresos y gastos reales de cada proyecto de investigacion,
extension y educacién no formal.

Manejo de los gastos

El esquema de gastos de los proyectos de extensi6n y de los programas
de educacién no formal, se ceiird a la estructura presupuestal de la
Universidad, es decir, gastos de personal y gastos generales, con su
respectiva desagregacion, tal como fue establecido en el Articulo 18,
literal b), de la presente Resolucién.

Adicional a los anteriores gastos, los proyectos de extension y los
programas de educacién no formal, tendrén en cuenta los gastos de
administracién en los cuales se incurre para garantizar el normal
desarrollo de los mismos. Este porcentaje, no debe ser inferior al 5% del
valor total del contrato. Estos recursos, se destinaran a la contratacion del
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personal y a la adquisicion de elementos necesarios para apoyar la
gestion de los proyectos desde las unidades académicas o desde el nivel
central de la Universidad, para lo cual se transferirdn al rubro de Gastos
Administrativos del Nivel Central.

También se relacionara la distribucién del beneficio institucional
orientado a financiar los proyectos de inversién de la unidad académica
gestora del programa o proyecto {70%) y los proyectos de inversién que
se financiaran mediante el Fondo Institucional para el Fortalecimiento de
las Funciones de Investigacion y Extension (30%).

Durante su ejecucién, el ordenador del gasto correspondiente, mediante
acto administrativo, serd quien autorice cualquier modificacién a la
estructura presupuestal inicial de gastos de los programas o proyectos,
las cuales deberdn tener plena justificacion académica y/o
administrativa.

Cada subcuenta de unidad académica relacionard, mediante c6digos
tnicos, los gastos de los diferentes proyectos de extension y de los
programas de educacién no formal.

Manejo Presupuestal

La Secciéon de Presupuesto incorporard los recursos provenientes por
recaudos de cada proyecto de investigacion y extensién y programa de
educacién no formal, al Presupuesto de Ingresos y Gastos de la
Universidad, una vez sea informada por la Seccién de Tesorerfa
mediante acto administrativo, los cuales serdn ejecutados a través de
disponibilidad y registro.

La Seccion de Presupuesto manejara un médulo presupuestal de ingresos
y gastos para registrar, por unidades académicas, los diferentes recaudos
y pagos de obligaciones de cada proyecto de investigacion y extensién y
programas de educacion no formal.

La Seccion de Presupuesto debera generar ejecuciones pasiva y activa
mensualmente, la cual indicara los montos y el porcentaje de recaudo
para cada proyecto de investigacion y extensién y programas de
educacion no formal, asi como los montos y porcentaje de los gastos de
cada uno de ellos.

Las agregaciones de las cuentas y subcuentas de recaudo de cada unidad
académica, haran parte del monto del rubro presupuestal de ingresos
RENTAS CONTRACTUALES a través de los subrubros MATRICULAS,
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EDUCACION NO FORMAL; SERVICIOS Y PRODUCTOS
ESPECIALIZADOS; y ESTUDIOS E INVESTIGACIONES, en el
presupuesto de la Universidad, asf:

1. INGRESOS CORRIENTES

Rentas Contractuales
1. Venta de Servicios
1.1.1. Matriculas
1.1.1.3 Educacién No Formal
1.1.2. -Productos y Servicios Especializados
2. . Otras Rentas Contractuales
1.2.1. Estudios e Investigaciones

En estos rubros se registrara el total de los recursos que se perciban de los
proyectos de investigacion, extension y programas de educaciéon no
formal, . .

Las agregaciones de las cuentas y subcuentas de pagos de obligaciones
de cada unidad académica, se incorporaran en el presupuesto de
inversién de la Universidad, al subrubro de Programas y Proyectos de
Extension, en el rubro de Gastos de Inversion, asi:

3. INVERSION
3.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE EXTENSION

3.3.2 EJECUCION DE PROGRAMAS Y TPROYECTOS DE
EXTENSION
2.3.2.1  Facultad de Ciencias v Educacion
3.3.2.2  Facultad de Ingenieria
3.3.2.3  Facultad del Medio Ambiente v Recursos Naturales
3.3.2.4  Facultad Tecnologica

|

3.3.2.5  Instituto de Extension v Educacion No Formal IDEXUD

3.3.2.6  Instituto de Estudios e Investigaciones Educativas IEIE

3.3.2.7  Instituto para la Pedagogia, la Paz v el Conflicto Urbano
IPAZUD

3328 Instituto de Lenguas de la Universidad Distrital ILUD

3.3.2.9  Herbario Forestal
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3.3.2.10 Gastos Administracion Nivel Central

3.3.3 INVERSION DEL BENEFICIO INSTITUCIONAL DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

3.3.3.1 Facultad de Ciencias y Educacion

3.3.3.2 Facultad de Ingenieria

3.3.3.3 Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales

3.3.3.4 Facultad Tecnologica

3.3.3.5 Instituto de Extension y Educacién No Formal IDEXUD

3.3.3.6 Instituto de Estudios e Investigaciones Educativas IEIE

3.3.3.7 Instituto para la Pedagogfa, la Paz y el Conflicto Urbano
IPAZUD

3.3.3.8 ‘Instituto de Lenguas de la Universidad Distrital ILUD

3.3.3.9 Herbario Forestal '

3.3.3.10 Fondo Institucional para el Fortalecimiento de las Funciones
de Investigacion y Extension

Proceso Contable

La Secci6én de Contabilidad soportara los registros contables de acuerdo
con la informacion suministrada por las secciones de Tesorerfa y
Presupuesto, y llevard el control de los proyectos de extension y
programas de educacién no formal, de forma independiente a los de la
Universidad y en correspondencia con la estructura de ingresos y gastos
descrita en esta Resolucion.

La Seccién de Contabilidad debera generar un informe mensual donde se
soporte el estado contable de cada proyecto, el cual serd remitido a cada
director de los mismos.

La Seccion de Tesoreria incorporard a los estados financieros de la
Universidad, los recursos provenientes por recaudos de cada proyecto de
investigacion y extension y programas de educacién no formal.

g Proceso Contractual

La caracteristica de recursos de destinacién especifica de los programas o
proyectos de investigacion, extension y educacién no formal, implica que
su ejecucion es auténoma, que no sera objeto de contrataciones generales
realizadas con cargo a las demdas fuentes de financiacion de la
Universidad; salvo que no impliquen retrasos o dificultades que afecten
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la agilidad administrativa que el cumplimiento de las obligaciones
asociadas al desarrollo de los programas o proyectos, requiere.

La Direccién Administrativa, o quien para los siguientes efectos haga sus
veces, adelantard el proceso de contratacién de las 6rdenes de servicios
personales o adquisicion de bienes o servicios, en atencién a la
normatividad contractual de la Universidad, de forma independiente a la
contratacion asociada al funcionamiento de la Universidad.

Este proceso de contratacion se iniciard previa autorizacién del
ordenador del gasto y por solicitud del director del proyecto.

* La Divisi6n de Recursos Financieros generara las 6rdenes de pago de
cada uno de los proyectos de investigacion y extensién y programas de
educacién no formal, las cuales se llevaran en un médulo aparte del
consecutivo de las 6rdenes de pago del Presupuesto de Funcionamiento
de Ingresos y Gastos de la Universidad.

» Las ordenes de pago iniciaran su tramite con el cumplido a satisfaccion
expedido por el Director del Proyecto y deberdn llevar la imputacién
contable y presupuestal de acuerdo con la estructura establecida por las
secciones de Presupuesto y Contabilidad.

e Las 6rdenes de pago seguiran el tramite establecido en la normatividad y
los procedimientos financieros vigentes de la Universidad.

PARAGRAFO 1: Se podran abrir nuevas subcuentas de ingresos y gastos, en la
medida que se creen nuevas unidades académicas que gestionen programas y
proyectos de investigacion, extension y educacién no formal.

PARAGRAFO 2. Cuando los recaudos derivados de proyectos de extensi6n y
programas de educacién no formal, generen rendimientos financieros por
concepto de intereses originados en operaciones o dep6sitos financieros, estos
ingresaran al presupuesto de la Universidad mediante el rubro Recursos de
Capital, en el subrubro de Rendimientos Financieros y se precisara que el 30%
de los mismos entrardn al Fondo Institucional para el Fortalecimiento de las
Funciones de Investigacién y Extensién y el 70% restante, se asignard a la
unidad académica correspondiente.

ARTICULO 22- ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS DE
INVESTIGACION. Los proyectos de investigaciobn que sean financiados
plenamente con recursos de la Universidad, cofinanciados con recursos de
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contrapartida o de cooperacién, seguirdn siendo administrados a través del
Fondo de Investigaciones establecido por el Acuerdo 014 de 1994, que
reglamenta el Sistema de Investigaciones de la Universidad Distrital,

articulando los procedimientos y pautas alli definidos, con las sefialados en esta
Resolucién.

ARTICULO 23.- LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION, EXTENSION Y PROGRAMAS DE EDUCACION NO
FORMAL. Todos los proyectos de investigacion y extension y los programas
de educacién no formal, deben tener una fase de liquidacién y cierre, que
tendrd en cuenta los siguientes aspectos:

Informe final de resultados del Proyecto o Programa

Informe de Ejecucién Presupuestal

Informe de Estados Financieros de Tesoreria y Contabilidad

Certificacion de recibido a satisfaccién expedido por la entidad contratante o
acuerdo de finalizacién suscrito con las entidades vinculadas.

e. Acta formal de finalizacion y cierre del programa

an o

ARTICULO 24.- EVALUACION DE LA GESTION DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION Y EXTENSION. Semestralmente, las facultades, centros e
institutos presentardn ante el Comité Central de Extension y el Comité de
Investigaciones de la Universidad, informes de seguimiento y evaluacion de la
gestion y ejecucion de los proyectos de investigacion, extension y educacién no
formal que, respectivamente, se encuentren a su cargo.

PARAGRAFO. Para efectos de la evaluacién de que trata este Articulo, la
Oficina Asesora de Planeacién, en coordinacién con el Consejo Académico, el
Comité de Investigacién de la Universidad y el Comité Central de Extension,
definirdn

indicadores de impacto social, académico y financiero, aplicables a los
programas y proyectos de investigacion, extension y educacion no formal.

ARTICULO 25.- DISPOSICIONES TRANSITORIAS. La administracién de los
contratos y convenios con ejecucion vigente y aquellos que estando suscritos no
hayan iniciado su etapa de ejecuciéon a la fecha de expedicién de esta
Resolucién, se desarrollardn en atencién a las disposiciones de la misma.
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PARAGRAFO 1. Para el cumplimiento del presente Articulo, sera el Comité de
Presupuesto de la Universidad quien definira los mecanismos y procedimientos
para tales efectos, teniendo en cuenta tres situaciones principales: a) los
proyectos ya finalizados, que deben incorporar los recursos de beneficio
institucional; b) los proyectos en ejecuci6n, que deben incorporar sus recursos al
presupuesto de la Universidad y; c) los programas y proyectos que se suscriban
en adelante. ;

PARAGRAFO 2. El Comité de Presupuesto de la Universidad, definird el
procedimiento a seguir para realizar las modificaciones a la estructura
presupuestal y las adiciones al presupuesto de la vigencia, a que haya lugar.

ARTICULO 26.- VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de

su expedicién y deroga aquellas disposiciones que le sean contrarias, en especial
la Resolucion de Rectoria 027 de Febrero 16 de 2005.

7 JuiL 2005

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

" Rector
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